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[bookmark: _GoBack]职称申报审核流程及注意事项

一、申报流程
（一）注册登录
专业技术人员登录“新疆维吾尔自治区专业技术人员管理平台”网站（www.xjzcsq.com）进行个人注册，已注册人员可直接登录，具体申报方法及流程见网站“职称评审业务操作指南”。
（二）网上申报
申报人员登录系统后，对照《新疆维吾尔自治区工程系列网络安全和信息化专业职称评审条件（试行）》，按照网上提示完成申报，确认无误后提交单位审核。
（三）审核缴费
网上申报需逐级审核，“通过形式审核”后在线缴纳职称评审费，标准为：副高级550元/人，中级400元/人，初级300元/人。
二、申报材料要求
（一）申报人。申报人对本人申报材料的真实性负责，填写并上传个人签字的承诺书。
1.基本信息：申报人按要求准确填报个人信息，并上传身份证扫描件、符合要求的一寸免冠照片等。
2.学历学位：上传学历、学位证书，同时上传国家教育部学信网证书的查询结果（网址：http://www.chsi.com.cn/），若查询不到，请上传相关学历材料扫描件。
3.专业技术资格：申报人按要求填报现职称取得时间、从事专业技术工作年限。现职称在新疆取得者，上传“任职资格文件”或“职称证书”或“专业技术职务任职资格评审表”；现职称在其他省区市取得者，需上传“任职资格文件”“职称证书”和“专业技术职务任职资格评审表”。
有机关调动（含分流、转移）到各类企业从事专业技术工作的人员，此栏目需上传相关印证材料（含任命文件及干部履历表）。
4.工作简历：按要求填报相关信息，上传加盖单位公章的工作简历证明。
5.业绩成果：申报人按要求填报相关信息，并上传与业绩成果相关的印证材料。
6.继续教育：上传2021-2023年度继续教育培训公需科目和专业科目合格证书；若继续教育免试的，需上传继续教育免试审批表及相关证明材料。
首次申报职称的民营企业专业技术人员继续教育学时不作要求，其他民营企业专业技术人员需完成上一年度和当年的继续教育。
7.聘（任）现职期间考核情况：申报人按要求上传近3年（2020-2022年）年度考核表。
8.聘（任）现职以来个人业务工作总结：能反映申报人聘（任）现职后的工作态度、业务能力、工作业绩、学术水平等方面情况，字数3000字以内。
9.个人承诺书：在对应模块文本框中输入“本人承诺以上填报的内容和提交的材料完全真实有效，且网上填报与送审报表内容完全一致。如申请人提交弄虚作假确认材料的，一经查实，不予受理确认申报或取消已确认的资格，并从申报年度下一年度起3年内，不得申报专业技术资格”，并手写个人承诺书，本人签字后扫描上传。
10.其他附件或证明材料：公示材料和《公示结果证明》（模板附后）。
11.信息遮盖：申报人请登录系统，在我的主页—我的申请书—“检查本人姓名掩盖”中再次检查所传每张附件图片的本人姓名遮盖工作；页面如需遮盖（图片中出现本人姓名）的请在是否需要遮盖处单击“是”，并进行遮盖；如无需遮盖（图片中没有本人姓名）的请在是否需要遮盖处单击“否”。
（二）推荐单位。申报人所在工作单位对申报材料进行审核，对所审核申报材料的真实性、完整性和时效性负责，并在单位内部进行公示，公示期不少于5个工作日，对公示无异议的填写审核意见“本单位已对提供的申报材料逐一审核，真实、完整、有效，同意推荐”。
（三）其他情况。中央驻疆单位、外省驻疆企业和军队的专业技术人员需要参加评审者，由省部级人事（职称）部门或军区政治部开具委托评审函，经审核同意后，即可申报，并在其他附件或证明材料中上传委托评审函。
援派期一年以上，且正在援疆期间的专业技术人员，申报材料经派出单位（原所在单位）组织人事部门审核同意，即可申报，并在其他附件或证明材料中上传。
三、注意事项
（一）网上填写申报信息要严格按要求填写，不得有含糊的词语，对表中的栏目无填写内容的应注明“无”，不得留有空格。
（二）需上传附件材料及证明的，上传材料要清晰完整、正面上传，如发生漏传、错传、不传或附件材料无法打开的情况，一律视为无相关附件材料。
（三）所有以复印件形式上报的材料，由所在单位人事（职称）部门审核后，经办人员签字并加盖公章，并签署“此件与原件核对一致”意见。
（四）所有上传互联网的申报材料不得出现涉密内容，如出现失泄密事件，按照国家保密相关法律法规追究申报人及推荐单位责任。确有特殊情况的，请与自治区党委网信办联系。


模板1

关于××同志申报工程系列网络安全和信息化专业x级职称的公示（模板）

根据自治区职称评审的工作要求，现对×××同志申报××系列××专业×（副高、中、初）级职称进行公示。
基本信息：性别、族别、政治面貌、身份证号、现任职称等。
思想政治条件：突出政治表现，强调职业操守和从业行为。
业绩成果：简要描述实践能力和业绩成果，并说明对业绩成果的实际贡献。
公示时间从××××年××月××日起至××××年××月××日止（公示期不少于5个工作日）。如对×××同志的相关信息有疑异，请电话或书面形式反映至××办公室，监督电话：××××

            
                    推荐单位名称（公章）     
2023年×月×日        


模板2


公示结果证明

×××同志（身份证号码×××）申报材料已于    年   月    日——     年   月    日在我单位进行公示×天，公示期间无投诉、举报，公示无异议，申报材料真实、完整、有效，该同志一贯表现良好，不存在影响申报的行为，同意推荐申报工程系列网络安全和信息化专业×（高、中、初）级职称。
特此证明。


                           推荐单位名称（公章）     
2023年×月×日        






